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Zahlungen anlegen

Zum Anlegen eines neuen Zahlungsvorganges dricken Sie die Taste ,F5 oder
klicken Sie auf ,NEU“ und wahlen die Rechnungsart , Uberweisung” oder
LLastschrift“ aus. Geben Sie nun die Daten in den entsprechenden Blocken ein:

e Rechnungsdaten:
Hier sollte immer ein Rechnungsdatum eingegeben werden, da die Falligkeit
der Zahlungen daruber berechnet wird.
e Zahlungsbedingungen:
Zur Eingabe der Zahlungsbedingungen muss zuerst das entsprechende
Kontrollkastchen ,Skonto 1/Skonto 2 und Netto bezahlen” aktiviert werden.
e Fremde Bankverbindung:
Kann eingetragen oder aus der Liste ausgewahlt werden.
e Eigene Bankverbindung:
Wenn Sie mehrere eigene Bankverbindung angelegt haben wird beim
Neuanlegen der Zahlung eine Auswabhlliste aller Bankverbindungen geoffnet,
aus der Sie dann die Gewunschte auswahlen kdnnen.

Zahlungen \ Wareneingang

Beim AbschlieSen eines Wareneingangs werden Sie gefragt, ob der Betrag an das
Zahlungsmodul ibergeben werden soll. Diese Frage erscheint jedoch nur, wenn Sie
zuvor unter ,Einstellungen\Standardeinstellungen\Standardvorgaben”“ den Schalter

»RE an Zahlungsmodul ubergeben” aktiviert haben.
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8. Zahlungen

Fur die korrekte Ubergabe an den Zahlungsverkehr miissen die hier folgenden
Eintrage im Wareneingang vorhanden sein:

e Betrage in der Spalte ,,aus RE“

e Eintrag im Feld ,Zahlart”

e Die Bankverbindung des Lieferanten muss hinterlegt sein

e "RE-Nummer" und , RE-Datum®: Das Datum dient auch zur Berechnung der
Falligkeit im Zahlungsmodul. Wenn diese beiden Felder nicht ausgefullt sind
werden das ,,WE-Datum*” und die ,WE-Nr“ in den Verwendungszweck
ubernommen.

e Wahrung

e Zahlungsbedingungen

Zahlungen \ Retoure

Damit eine Retoure an das Zahlungsmodul ubergeben werden kann, muss der
Schalter ,,Retoure an das Zahlungsmodul Ubergeben” aktiviert
(Einstellungen\Standardeinstellungen\Standardvorgaben) und eine Bankverbindung
zu dem jeweiligen Lieferanten hinterlegt sein.

Die Ubergabe kann beim AbschlieBen einer Retoure unter , Extras\Retoure
abschlieSen” ausgelost werden.

HINWEIS: Eintrage im Feld ,,Retouren-Nummer des Lieferanten” werden im
Zahlungsmodul in den Feldern ,Verwendungszweck” hinterlegt.

Zahlungen bearbeiten

Mit der Taste ,,F3"“ oder uber den Punkt ,Datensatz\Selektion” kdnnen Sie Uber ein
Fenster auswahlen, welche Zahlungen bearbeitet werden sollen. Hier kdnnen Sie
sich eine Liste aller unbearbeiteten Zahlungen aufbereiten lassen.
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8. Zahlungen

.-. Selektion Zahlungsverschlag
Maske = -
Zahlungsart Teminiemnng
Ubsrweisung V] Temin von en2012 v [

: — et
Lastschrt O Temin bis 15112013 = :
Scheck ]

Skonto
Skonto bericksichtigen V]
Skorto Kulanztage 4
| ok | | Abbuch |

Selektion Zahlungsvorschlag

In dem Selektionsmenu stehen folgende Moglichkeiten zur Verfugung:

e Zahlungsart
Uberweisung (Eingangsrechnungen): Es werden alle Zahlungen mit der
Rechnungsart ,RE“, ,RT“ und ,GE“ mit dem Typ ,,U“ selektiert, die noch
keinem Datentrager (DTA-Datei) zugewiesen wurden.
Lastschrift (Ausgangsrechnungen): Bei Lastschriften werden alle Zahlungen
mit der Rechnungsart ,,RA“ und ,,GA* mit dem Typ ,L“ bereitgestellt, die
noch keinem Datentrager zugewiesen wurden.
Scheck: Bei der Auswahl Schecks werden alle Satze mit der Rechnungsart
~RE“, ,RT“ und , GE” mit dem Typ ,,S" selektiert.

e Terminierung/Skonto
Hier kann ein Termin ,von ... bis“ eingetragen werden. Ist in dem Feld
»Skonto berucksichtigen” bzw. zusatzlich in ,,Skonto Kulanztage” etwas
eingetragen, bezieht sich der Termin darauf.

Sind die beiden Felder leer bezieht sich der Termin auf die Falligkeit (Netto
bezahlen).

WICHTIG: Bei der Selektion werden bei Gutschriften, Lastschriften und Gutschriften
Skonto nur Zahlungen mit der Wahrung ,EUR" vorgeschlagen.
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8. Zahlungen

Selektion bearbeiten

In dieser Liste konnen Sie die Datensatze mit der Taste ,,F4“ umsortieren und mit
.,F7" die Zahlungen andern.
Ist ein Datensatz in der Spalte ,Art” mit rot markiert sind die Bankverbindungen
unvollstandig.

: COWIS 6359 Zahlungsvorschlage Uberweisungen EI@
Bereich  Datensatz  Extras Drucken Datei  Einstellungen 7
A Kopieren“ 7 Endem “ 2/ Lischen Ho Zuriick ‘ =] @ E
At | Kunde Tl | Na.Temin | Falig Orig.Betr. Ub-Betrag | Whg | Verwendungszweck 1 Verwendungszweck 2 Hir
Ammann 1SCO-Textilwerk 13.01.13 37459 37459 EUR ' RES92836v.1211.12 Kd.Nr. 121623
g /uthentic Style Modevertrie 29.11.12 194,37 154,37 EUR - RE 1248966 v.25.10.12 Kd .Nr. 12407
B Cay City Textihandel GmbH 05.12.12 219,32 219,32 EUR ' RE 364575v.08.11.12 Kd Nr. 178607
§ EGM Comoration prl 31345 31345 EUR ' RE81228558v.21.11.12 Kd Nr. 515500
BGM Corporation 241112 91,63 %163 EUR RE81226473v.2510.12 Kd .Nr. 515500
Dr. Rehfeld Handelsgesellsc 17.11.12 216,70 216,70 : EUR : RE 1130991 v.15.10.12 Kd.Nr. 10581159
J Hajo Strick GmbH 230113 646,67 64667 | EUR RE 1122734 v20.11.12 Kd.Nr. 227333
J Hajo Strick GmbH 19.11.12 365,58 36558  EUR : RE 1096681 v.21.08.12 Kd .Nr. 227333
@ Hegler Manfred 16.11.12 186,18 186,18 : EUR : RE 3219303 v.13.09.12 Kd.Nr. 14528 E
Hoal GmbH 18.11.12 57,7 57,76  EUR : RE 465462 v.18.09.12 Kd.Nr. 120039
Key Largo 231212 439,35 43935 | EUR | RE201213323v.21.11.12 Kd.Nr. 13087
Key Largo 03.12.12 40210 402,10 : EUR : RE 201212591 v.31.10.12 Kd.Nr. 13087
Key Largo 241112 646,65 646,65 EUR RE2M211722v. 221012 Kd.Nr. 13087
Key Largo 17.11.12 108885 1088,85 | EUR : RE201211350v.16.10.12 Kd.Nr. 13087
.............. Key Largo 17.11.12 224,32 22432 EUR  RE201211351v.16.10.12 Kd.Nr. 13087
. Khujo HTS GmbH 16.11.12 1839,86 1839,86 : EUR : RE 187022 v.17.10.12 Kd.Nr. 34447
Mavi Europe AG 261112 80,21 80,21 | EUR : RE 340558 v.24.10.12 Kd.Nr. 11350
"""""" § Monopol GmbH 241212 339,21 33921 EUR RE12015038v.20.11.12 Kd Nr. 4625
g Monopol GmbH 17.12.12 132,86 132,86 EUR ' RE12014681v.14.11.12 Kd.Nr. 4625
g Monopol GmbH 121212 826,57 826,57 | EUR :RE 12014353v.12.11.12 Kd.Nr. 4625
g Monopol GmbH 12.12.12 2139,38 213938 | EUR : RE 12014076 v.09.11.12 Kd.Nr. 4625
g Monopol GmbH 19.11.12 38,02 33,02 | EUR :RE12012495v.18.10.12 Kd.Nr. 4625
g Clymp Bezner GmbH 121212 163,98 163,98 EUR ' RE263277v.09.11.12 Kd.Nr. 309801
B Clymp Bezrer GmbH 021212 23395 23395 EUR : RE257566v.30.10.12 Kd.Nr. 509801
g Samoon Collection 21.01.13 274,85 27489 EUR  RE 33002312v.16.11.12 Kd.Nr. 1593
g Samoon Collection 14.01.13 421,36 421,36 EUR ' RE33001360v.12.11.12 Kd.Nr. 1593
Samoon Collection 241112 148,04 148,04 EUR ' RE 32048360v.20.09.12 Kd.Nr. 1593
g Samoon Collection 16.11.12 507,30 507,30 | EUR : RE 32045747 v.14.09.12 Kd.Nr. 1593
§ SE-Blusen Stenau GmbH 11.01.13 442 58 44258 | EUR ' RE 336%6v.12.11.12 Kd .Nr. 601309
@ Taifun Collection GmbH 11.12.12 252,39 252,39 | EUR | RE 32184446v.08.10.12 Kd.Nr. 1593
_ Taifun Crllaction GmhH ne 17 12 74319 25719 FLIR - RE 172122447 04 1012 Kd Nr 1397 X
4 I 3
ESCZuti || F1 Hife F3sel | F4Son | Fokop || F7And || F3Lés |

[Fromena || Fi1

Liste

][ Fiz_ |

Zahlungen mit fehlenden Bankdaten

Uber den Menlpunkt ,Extras\Zahlungsvorschlage bearbeiten” stehen folgende

Funktionen zur Verfugung (bezieht sich auf den aktuellen Datensatz oder markierte

Datensatze):

e Zusammenfassen (kann auch mit der Funktionstaste ,,F6“ ausgelost
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8. Zahlungen

werden)

Hiermit kdnnen Sie mehrere Zahlungsvorgange des gleichen
~Kunden/Lieferanten” zusammenfassen.

Fur diese Funktion mussen folgende Voraussetzungen gegeben sein:

o gleicher Empfanger (Adress-ID)

o gleiche Bankleitzahl und Kontonummer

o max. 8 markierte Zahlungen, da bei den Banken nicht mehr
ubergeben werden kdnnen

o Es konnen die Rechnungsarten ,,RA (Gutschrift vom Kunden) und GA
(Rechnung an Kunden)*, ,,RE (Rechnung vom Lieferanten) und GE
(Gutschrift vom Lieferanten)” und ,,RE (Rechnungen vom
Lieferanten) und RT (Retouren)“ miteinander verrechnet werden.
Dabei werden die Betrage der Eingangsrechnungen ,,GA/GE und RT*
von den Ausgangsrechnungen ,,RA/RE” subtrahiert.

o Die zusammengefassten Zahlungen sind dann in der Spalte ,Art" mit
einem ,,Z“ markiert und kénnen dann z.B.
in eine DTA-Datei Ubergeben werden.

o Als Falligkeitsdatum wird beim Zusammenfassen das kleinste Datum
aller markierten Zahlungen ubernommen.

o In der Uberschriftenzeile der Selektion (s. Abb. ,,Zahlungvorschlage
Gutschriften“) wird die Summe der Uberweisungsbetrage der
markierten Zahlungsvorschlage angezeig

e Trennen
Mit dieser Funktion werden die zusammengefassten Zahlungen wieder
getrennt. Dabei wird der zusammengefasste Datensatz geldscht.
 Eigene bzw. fremde Bankverbindung aktualisieren
Hiermit konnen Sie ggf. geanderte Bankverbindungen auf die neu
eingetragene Bankverbindung andern.

HINWEIS: Die Aktualisierung der Bankverbindung kann nur an nicht
zusammengefassten Satzen erfolgen.

e Verwendungszweck andern
Diese Funktion entfernt die Eintrage im Feld ,,Verwendungszweck 2“ des
Aktuellen bzw. der markierten Zahlungsvorschlage.

e Zahlungen andern
Mit der Taste ,,F7“ oder ,Andern“ kénnen Sie neu angelegte Zahlungen
andern.
Bei Zahlungen, die aus dem Wareneingang ubergeben wurden, konnen die
Felder Rechnungsdatum, Rechnungsart, Typ, Wahrung und
Rechnungsbetrag nicht mehr geandert werden. Die Skontodaten konnen nur
geandert werden, wenn die jeweiligen Felder ,Skonto 1 und 2 bezahlen“
aktiviert wurden.

DTA-Datei
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8. Zahlungen

Innerhalb der Selektion kdnnen Sie DTA-Dateien erstellen, indem Sie die
gewunschten Zahlungen markieren und den Menupunkt , Extras\DTA-Datei\DTA-
Datei erstellen” aufrufen. DTA-Dateien kénnen nur fUr eine Wahrung erstellt
werden. Wenn Sie Zahlungen mit verschiedenen Wahrungen markiert haben und
diesen MenUpunkt aufrufen, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Nach Bestatigung
dieser Meldung sind nur noch Zahlungen einer Wahrung markiert.

Wie viele Zahlungen Sie markiert haben, sehen Sie unten rechts. Die kumulierte
Summe in EUR kdnnen Sie im Fenstertitel mittig einsehen.

fa m———
: COWIS 6.3.63 _Zahlungs_vp_r_sd‘llé_geuber_\qeis_ungen

| Bersich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen 7

(0 e [0 Keprn ][ At [ taneen | (@) i | (5 s | E
|I Zighen Sie einen Spatten-Kopf in diesen Bersich um zu gruppieren —r

At | Kunde “ | Tl | Na.Temin | Fallig Crig.Betr. Ub-Betrag | Whg | Verwendungszweck 1 Werwendungszweck 2 Hil
RE  Ammann |SCO-Textilwerk 13.01.13 374,55 37459 EUR ' RES52836v.12.11.12 Kd.Nr. 121623
RE  Authertic Style Modevertrie 2511.12 194,37 194,37 EUR ' RE 1248966 v.25.10.12 Kd.Nr. 12407
RE  Bay City Textilhandel GmbH 09.12.12 215,32 21932 EUR ' RE 364575v.08.11.12 Kd.Nr. 178607
RE  BGM Corporation 241112 91,63 91,63 EUR ' RE 81226473 v.25.10.12 Kd.Nr. 515500
RE ' BGM Corporation 221212 31345 31345 :EUR : RE 81228958 v.21.11.12 Kd.Nr. 515500
RE  Dr. Rehfeld Handel! Il 17 AL2 216,70 216,70 : EUR : RE 1130991 v.15.10.12 Kd.Nr. 1058115
Hajo Strick GmbH 19.11.12 . . RE 1096681 v.21.08.12 Kd.Nr. 227333

- Hegler Manfred 1161112 18 18 - RE 3219303 v.13.09.12 K Nr. 14528

- RE 201211351 v.16.10.12 - Kd.Nr. 13087
RE 201211350 v.16.10.12 Kd Nr. 13087

RE 201211722 v 221012 Kd.Nr. 13087

 Khujo HTS GmbH 86 86 ' RE 187022 v.17.10.12 - Kd.Nr. 34447
‘ Mavi Europe AG 21 21 | RE 340558 v.24.10.12 - Kd.Nr. 11350

 Monopol GrbH 71212 26 6 RE 12014681 v.14.11.12
Monopol GrbH 21212 RE 12014353 v.12.11.12
 Otymp Bezner GmbH 121212 98 98 RE 263277v.09.11.12
Samoon Callection 140113 RE 33001360 v.12.11.12 Ar.
RE  Samoon Collection 16,1112 507,30 50730 EUR  RE 32045747 v.14.08.12 Kd.Nr. 1393
RE  Samoon Collection 241112 148,04 14304 EUR  RE 32048360 v 20.09.12 Kd.Nr. 1393
RE  Samoon Collection 21.01.13 274,83 27439 EUR  RE 23002312v.16.11.12 Kd.Nr. 1393
RE  SE-Blusen Stenau GmbH 1.01.13 44298 44292 EUR RE336%6v.12.11.12 Kd.Nr. 601309
RE  Taffun Collection GmbH 08.12.12 292,39 29239 EUR  RE 32182443 v.04.10.12 Kd.Nr. 1393
RE  Tafun Collection GmbH 111212 292,33 29239 EUR  RE 32134446 v.08.10.12 Kd.Nr. 1393
RE  Taffun Collection GmbH 241112 7426 7426 EUR RE 32172298 v.18.09.12 Kd.Nr. 1393
RE  Taffun Collection GmbH 16,1112 27,73 22773 EUR  RE 32167911 v.17.08.12 Kd.Nr. 1393
RE  Tafun Collection GmbH 112 19272 19272 EUR  RE 32149481 v 23.08.12 Kd.Nr. 1393 i
T — o B —— 3
[Esczui || Fimie || F2sich || Fasel ][ FaSot | Fitew |[ Fekop || F7And | FBLs | Folst | F10Meni Fi1 Fi2
Zahlungsvorschlage

Sie kénnen eine DTA-Datei auch innerhalb der Uberweisungs-Liste erstellen, indem
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8. Zahlungen

Sie die Zahlungen gleichen Typs (z.B. Uberweisungen) markieren und den
Menupunkt , Extras\DTA-Datei\DTA-Datei erstellen” aufrufen.

Die notwendigen Angaben zum Erstellen einer DTA-Datei mussen Sie unter dem
Menupunkt , Einstellungen\Standardeinstellungen\Standardvorgaben”“ vornehmen
(s. Abb.):

: Standardvorgaben @
Verwendungszweck Re-Nr |
noch Verwendungszweck Kd-Nr.
[C] Sammeliste drucken Kulanztage 4 bei Skonto
Temin bis 0 Tage
Sortierung Zahlungsliste Fallig absteig. -
Sortierung Zahlungsvorschlage MName -
DTA-Datentrageraustausch:
Kundenname DdD retail Gemany AG
Ausstellungsort Blaubeuren
Dateiname DTA-Datei EADTALS v
Ubergabe Eingangsrechnungen an Zahlungsmodul
Ubergabe Retouren an Zahlungsmodul
[7] Ubergabe Augangsrechnungen an Zahlungsmodul
Bei Lastschrift immer max. Skonto bericksichtigen
| ok | | Abbrechen

Standardeinstellungen

Zahlungen, die in eine DTA-Datei ubernommen wurden, erhalten in der
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8. Zahlungen

Uberweisungs-Liste- und in der Auskunft als ,Status=S*“ ein ,,D“ bzw. in der Liste
zusatzlich die Nummer der DTA-Datei.

P =

:- Eingabe
SEPA-Datei
Datei ]

Dialog Export der DTA-Datei

Export wiederholen und ruckgangig machen

Die DTA-Datei kann unter dem MenUpunkt , Extras\DTA-Datei\DTA-Erstellung
wiederholen” nochmals erzeugt werden.

AulBerdem konnen Sie unter ,Extras\DTA-Datei” auch eine DTA-Kennung ruckgangig
machen oder den Begleitzettel nachdrucken.

Die DTA-Nummer wird innerhalb der Uberweisungs-Liste in der Spalte ,,DTA“
angezeigt.

Eindeutige ID: #1214
Verfasser: Alexander Lassotta
Letzte Anderung: 2014-03-07 12:43
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