7. Auftragsbearbeitung
7.08 Vorgange abschlieBen

Vorgange kdénnen abgeschlossen werden. Ziel ist es dadurch, die Komplettvorgange und
Einzelvorgange aus der Gesamtliste auszublenden.

Vorgehensweise:
¢ Vorgange markieren und Menupunkt ,Extras\Vorgang abschlieBen” auswahlen.

e Es erscheint ein Protokoll das Ihnen anzeigt, welche Auswirkungen dieser Abschluss auf die
Vorgange hat.

Protokoll der abzuschlieBenden Vorgange.

Die abgeschlossenen Vorgange kénnen NUR angezeigt werden, wenn Sie eine Selektion machen.
Hier missen Sie die abgeschlossenen Vorgange entsprechend bertcksichtigen (Siehe Screenshot).

Selektion Maske

Abgeschlossene Vorgange wieder rickgangig machen

Selektion Maske (Komplettvorgange) --> Haken bei "auch abgeschlossene Vorgange
beriucksichtigen.

In dieser Selektion anschlieBend die gewlinschten Vorgange markieren und auf den Menupunkt
"Vorgange abschlieBen" gehen. Nach dem Protokoll werden Sie gefragt ob diese Vorgange
rickgangig gemacht werden sollen, hier antworten Sie bitte mit “Ja".
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