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2.4.1 Adress-Listen

 

Zuerst müssen die gewünschten Adressen markiert werden. Danach kann unter "Drucken/Datensatz"
oder mit [Strg]+[F3] die Funktion Liste aufgerufen werden. Nun erfolgt eine Abfrage nach der Form
der Liste, welche je nach Eintrag (J/N) ausführlich oder kurz sein kann.

 

 

2.4.2 Ausführliche Form

 

In der folgenden Eingabemaske kann nun das Aussehen der Liste bestimmt werden.

 

Die meisten Felder können hier per Ja/Nein-Schalter aktiviert bzw. deaktiviert werden. Hierzu die
Bedeutung einzelner Felder:

Namensumstellung
Da in DdD Cowis backoffice beim Adressen anlegen der Nachname zuerst eingegeben
wird, gibt es hier das Feld "Namensumstellung". Mit der Eingabe von "J" wird dabei der Vorname
vorangestellt. "Name1".

Überschrift
Im Feld Überschrift kann eingetragen werden, was über die Liste als Überschrift gedruckt werden soll
(z.B. Kundenliste).

Zusatzdaten
Hier können evtl. angelegte Stichwortfelder ausgewählt werden.
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2.4.3 Kurzform

In der Maske "Adressliste Kurzform", zu erreichen unter "Drucken/Liste" oder mit [Strg]+[F4] gibt es
im unteren Teil einen Block "Anzahl Zeichen". Hier kann in die entsprechenden Felder, die Anzahl der
benötigten Zeichen eingegeben werden. Es stehen maximal 126 Zeichen zur Verfügung.

 

 

2.4.4 Hilfsdateien

 

Dieser Menüpunkt ist unter "Drucken/Hilfsdateien" oder mit [Strg]+[F7] zu finden. Von hier aus
können Sie die Auswahllisten der Anreden und Orte drucken. Außerdem ist es möglich Listen der, in
den Standardvorgaben eingetragenen Stichwörter, zu drucken.

 

 

2.4.5 Kundenhistorie

 

Wenn Sie die DdD Cowis pos besitzen und dort kundenbezogen verkaufen, steht Ihnen mit
[Shift]+[F9] oder unter "Extras/Kundenhistorie" eine Liste von Daten zur Verfügung. Hier können Sie
genau nachvollziehen wann der Kunde was, bei welchem Verkäufer, zu welchem Preis und in welcher
Filiale gekauft hat, und ob es reduziert war. Auch aus der "DdD Cowis-Auftragsbearbeitung" werden
Daten (Rechnungen, Lieferscheine) dem jeweiligen Kunden  zugeordnet und in die Historie
aufgenommen.

HINWEIS:
An der DdD Cowis pos werden alle Aktionen (z.B. Verkauf, Umtausch) eines Kunden, durch die
Eingabe seiner Kundennummer gespeichert und in die Historie übernommen.

 

 

2.4.6 Adressetiketten

 

Mit dem Verfahren ist es möglich, entweder nur für die Hauptadresse oder alternativ für alle
Anschriftenarten der Adresse die Etiketten zu drucken.

Auswahldialog „Adressetiketten drucken“
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