4. Wareneingang

4.02 Wareneingang manuell anlegen
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Einen neuen Wareneingang legen Sie mit einem Klick auf oder Uber
die F5 Taste an. Das Zwischenmenu ,,neuer Wareneingang* erscheint nur, wenn
das Modul Order aktiviert ist.

mit Order [eines Lieferanten)
rnit Odrder [alle Lieferanten

Bitte lassen Sie die Einstellung ,,ohne Order” und klicken Sie auf = oder
druicken Sie ENTER.
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4. Wareneingang

€ cowis Basiswissen

[i] t Datensatz  Extras Dakei i [7]

| 2 ‘ G Abbruch | mSpeichem

Sl
i

2l 09| tele| - | glo| 2|

Lieferant ﬂ Wor
'WE-D atum Mj Zuriick.
LI-Hummes | LI-Diatum | Pos. [F12]
RE-Mummer [ RE-Datum j
Zuzatzbez. | WE-Nr 4000
wihnung [EUR >|mwsizg [ 180 ;[ 70
Auz Rechhung Aus Pozition Differenz
Anzahl Teile [ Waluta Tage
Warerwert 1 [ Zahl -Bed. Tage

Warerwert 3 +
Yergandkosten +
R abatt % -

Zwischen-Summe =

E ntzorgung = [ Rabatt ™ Skorto

Metto =

Betrag MwS5t-1 + [+ Etiketten drucken

Betrag MwSt-2 + v it ' arenbewegung

Brutta =

Filialen 1 Geschiftsart ’H—ﬂ
Werkehrszweig lg—j

Filiale Mr. |_1ﬂ Filiale 1 Yerfahren ’—ﬂ

Meuanl

Die erste Information fur die Neuanlage eines Wareneingangs die bendtigt wird, ist
der Name des Lieferanten.

Wahlen Sie diesen aus der Vorschlagsliste auf.
Tipp: Bitte gehen Sie beim Wareneingang mit der ENTER Taste von einem Feld zum

nachsten. DdD Cowis backoffice fUhrt Sie dann Schritt fUr Schritt in der richtigen
Reihenfolge durch die Felder, die fur einen neuen Wareneingang wichtig sind.

4.2.1 Wareneingangsfelder

Eingabefeld Hinweis
Lieferant Lieferant des Wareneingangs.

Wenn der Lieferant in dieser Liste noch nicht angelegt ist - bitte erinnern
daran, als wir den ersten Artikel angelegt haben - so legen Sie hier ebenfa
Lieferanten an.
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4. Wareneingang

WE-Datum Datum des Wareneingangs. DdD Cowis backoffice belegt dieses Feld mit d
heutigen Datum vor. Wenn Sie altere Lieferscheine oder Rechnungen einb
tragen Sie bitte das richtige Datum ein.

LI-Nummer Lieferscheinnummer

LI-Datum Lieferscheindatum

RE-Nummer Rechnungsnummer

RE-Datum Rechnungsdatum

Zusatzbez. Das Eingabefeld dient Ihnen zur Beschreibung des Wareneingangs. Die
Zusatzbezeichnung wird in der Ubersichtsliste der Wareneingange mit ang
Bei der Ubernahme aus der Order wird die Zusatzbezeichnung mit Uberno
Dieses Feld bleibt i.d.R. leer.

VWE-NT. Fortlaufende Nummer die automatisch vergeben wird. Bitte notieren Sie si
Nummer auf dem Lieferschein des Lieferanten.
Damit ist der Lieferschein markiert und Sie wissen, dass dieser Lieferschei
Rechnung bereits erfasst ist.
Bitte beachten Sie diesen Tipp schon von Anfang an!

Wahrung Wird mit ,EUR" vorbelegt.

MwSt (%) Wird mit dem deutschen Mehrwertsteuerwert von 19% / 7% vorbelegt. Bei

Auslandsrechnungen bleibt dieses Feld leer.

Voraussetzung sind richtige Eintrage in den Lieferantendaten (Ust-ID und
Status).

Filialverteilung

nur wenn mehrere Filialen aktiviert sind

Filialvert.

Steuert die Verteilung der Ware in die einzelnen Filialen. Vorbelegung: 1

Filiale Nr.

Der Inhalt ist abhangig vom Feld , Filialvert.” und gibt die Filialen an, die i
Wareneingang berucksichtigt sind.

Daten zur Eingabe aus der Rechnung

Anz. Teile Anzahl der gelieferten Teile laut Rechnung.
Warenwert 1 Warenwert der gelieferten Teile.

Versandk. Versandkosten

Rabatt Rabatt

Entsorgung Entsorgungskosten

Zusatzfelder bei Rabatt und Skontoeingabe

Rabatt nur auf
\Warenwert

Skonto nur auf

\Warenwert

4.3.2 Praxis-Abruf
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4. Wareneingang

Wahlen Sie den Lieferanten aus der Vorschlagsliste aus bzw. legen Sie einen neuen
Lieferanten an. Fullen Sie die Felder WE-Datum, LI-Nummer und LI-Datum aus. Falls
bereits eine Rechnung vorhanden ist fullen Sie bitte die Felder RE-Nummer und RE-

Datum aus. Wechseln Sie mit einem Klick auf __ 2% [F1<] |oder durch Driicken der
F12 Taste in die Positionserfassung des Wareneingangs. Abhangig davon, ob
mehrere Filialen aktiviert sind, fragt DdD Cowis backoffice Informationen zur
Filialverteilung ab. Die Voreinstellung hangt davon ab, ob der Wareneingang neu
angelegt oder aus einer Order ubernommen wurde.

' s Rt el e o e e
-~ Fial verfeilung fesistelien

Filialwert. FLJ Alles in eine Filiale

Filiale Mr. [—1j Filiale 1

k. Abbruch Hilfe

4.2.3 Artikel-Positionen anlegen

Wenn Sie den Anweisungen in ,,Ablauf in der Praxis“ gefolgt sind sollten Sie jetzt
den folgenden Dialog auf den Bildschirm sehen kdnnen:

€ cowis Basiswissen
[1] Eereich Datensatz Extras Drucken Datsi Einstellumasn  [7]
D e | [y v | (2 b | @ Lot | (G e | Rsmecen| B 2)| @ @ f2| 2| BlO) 2
Ligfarant CARHARTT
Wiahnung ELR
Sall lst Diff.
Teile Position:
Teile gesamt -
Gezamtsurme EK:
+Bestellummer kel D +Bezeichnung EK [EUR] YK [EUR) Men;; Men';‘e' EFE%BF?'] V'ﬁE%BF?j EEEPL'I?:;S] t"E R abatt Fusatztes
| vl 0

DdD Cowis backoffice wartet jetzt auf die Eingabe der Artikelpositionen die auf dem
Lieferschein aufgelistet sind. Die Eingabe steht auf dem Feld Bestellnummer.
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4. Wareneingang

Sie konnen die Artikel hier auf mehrere Arten eingeben:

Eingabe der Bestellnummer und drucken der ENTER Taste. DdD Cowis
backoffice sucht den Artikel im Artikelstamm und Ubernimmt diesen Artikel
in die Wareneingangsposition.

Wichtig: Um diese Funktion der Ubernahme zu nutzen, missen Sie das Feld
,Bestellnummer” mit der ENTER Taste verlassen. Bei anderen Tasten wie
z.B. die Tabulatortaste oder den Pfeiltasten ist diese Funktion nicht aktiv
Dricken Sie die F9 Taste. Sie offnen damit die Artikelliste. Die Artikelliste ist
nach Bestellnummer sortiert und die Sofortpositionierung ist aktiv. Wahlen
Sie den gewunschten Artikel mit einem Doppelklick oder R aus.

Sie kdnnen das Feld Bestellnummer leer lassen und mit der ENTER Taste in
die Felder Artikel-ID oder Bezeichnung springen. Wenn Sie mit einem Klick
auf den Pfeil im Feld oder durch dricken der F9 Taste die Artikelliste 6ffnen
entspricht die Sortierung der des Eingabefeldes.

Geben Sie einen Teil der Bestellnummer im Feld Bestellnummer ein. Wenn
Sie nun auf den Pfeil klicken oder die F9 Taste drucken erhalten Sie eine
Artikelliste der Artikel, die mit dem Teil der eingegebenen Bestellnummer
beginnt.

Geben Sie einen Teil der Artikel-ID im Feld Artikel-ID ein. Klicken Sie auf den
Pfeil oder drucken Sie die F9 Taste und Sie erhalten die Artikelliste mit allen
Artikeln. Der aktuelle Artikel ist auf dem Artikel positioniert, welcher der
vorgegebenen Artikel-ID entspricht.

Geben Sie einen Teil der Artikelbezeichnung im Feld Bezeichnung ein.
Klicken Sie auf den Pfeil oder drucken Sie die F9 Taste und Sie erhalten die
Artikelliste mit allen Artikeln, in denen der Vorgabewert enthalten ist
(gleichgultig ob am Anfang, in der Mitte oder am Ende der
Artikelbezeichnung).

4.2.4 Neue in DdD Cowis unbekannte Artikel anlegen

In unserem Praxisbeispiel geben Sie die Bestellnummer des Artikels vom
Lieferschein in das Feld Bestellnummer ein und dricken die ENTER Taste. Cowis
sucht, wie beschrieben, den Artikel und wird diesen nicht finden.

Sie erhalten dann den folgenden Dialog:
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4. Wareneingang

MEUANLEGEMN

Poz. mit Scanner
Fos. mit MDE-Gerat
EDI

oK | oder

Lassen Sie die Vorgabe Artikel unverandert und klicken Sie auf

bestatigen mit der ENTER Taste. Danach sich der Erfassungsdialog fur einen neuen
Artikel.

€ Artikel
Warengruppe j ArtikeHD 10001
Bezeichnung |
EK K.alk. 1200 & WK

Lieferant CARHARTT j Bestal-Mr
Saison lJ

T abelle

L
EHENER

ok | Abbuch | Hie

Legen Sie den Artikel, wie im Kapitel , 3.3 Artikelanlage”, neu an. Die Felder
Lieferant und Artikel-ID sind bereits
ausgefullt.

4.2.5 In DAD Cowis Backoffice bereits vorhandene Artikel
eingeben
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Bereits vorhandene Artikel werden, wie oben beschrieben, aus der Liste ausgewahlt
oder durch Eingabe der Bestellnummer direkt GUbernommen.

Hinweis: Damit man die Artikel Uber die Bestellnummer identifizieren kann ist es
wichtig, dass alle Mitarbeiter, die Wareneingang bzw. Stammartikel bearbeiten, die
Bestellnummern identisch in eingeben.

4.2.6 Liefermenge eingeben

Nachdem Sie den Artikel identifiziert haben konnen Sie nun die gelieferten Mengen
eingeben. DdD Cowis backoffice 6ffnet dazu den folgenden Dialog, in dem Sie die
Liefermenge pro Grolse/Farbe eintragen konnen.

l Art.ID 10511 Best-Nr. Hose Loungewear

Summe:

i Grifle | 2g 27 28 29 20 a 22 23 24 35 26 28 40 42 Summe
ange

28
30
32
T
36

Abbruch I Ok ‘

Wenn die Liefermenge aller Grol8en eingegeben wurde speichern Sie bitte die
k.

Eingabe mit einem Klick auf oder mit der F2 Taste ab.

Danach erscheint die Abfrage:
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Frage :'E|

?f; Weiteren Datensatz anlegent
“-".

_. ............. l a ............. ._ HE_. = |

.................................

Wollen Sie eine weitere Wareneingangsposition anlegen, klicken Sie auf

= | , ist Ihr Lieferschein vollstandig bearbeitet so beantworten Sie die

Frage mit =n | FUhren Sie den Vorgang so lange fort, bis alle Positionen

von ihrem Lieferschein abgearbeitet wurden. Sind alle WE-Positionen erfasst und Sie

| . C we |
haben die Frage ,weiteren Datensatz anlegen” mit = beantwortet sehen

Sie die folgenden Bildschirmmaske:
€ cowss Basiswissen =13
[il Eer Datensatz ¢ Drucken  Date el [¥1
Neu | % Kopieren 7 findem 2/ Laschen G abbiuch | B Speichen | Al e 0 %:s e (7)) o
© k e F | 2| G|
Lieferant CARHARTT
Wwahrung ELR
Soll lst Diff.
Teile Position: 18
Teile gesamt : H2
Gesamtsumme EK: £20.00
sBestelrummer | +AtkelD | +Bezsichnung EKEUR) | YKEURI | yionso] bence S Vel FEl U Rabat Zusatate
i 2345611 90000 Carhartt army cap 30,00 150,95 18 540,00 271710 1
T8946-34 10000 Carhartt azzistant pant 10,00 54,95 14 140,00 TE3.30 1

An dieser Stelle zeigt Innen DD Cowis backoffice noch einmal alle erfassten Artikel.
Bitte prufen Sie die im oberen Teil angezeigten Summen mit dem Lieferschein des
Lieferanten. Sind die Summen richtig, so konnen Sie in der Bearbeitung des
Wareneingangs fortfahren. Sollten Sie eine Abweichung feststellen, verfahren Sie
bitte entsprechend der Anleitung:

Wenn die Rechnungssumme nicht stimmt:
Wir nehmen hier erst einmal an, dass alles richtig ist und bestatigen die oben
. o , G Abbruch ‘
angezeigte Maske mit einem Klick auf oder der ESC Taste. Danach

sind Sie wieder in den , Kopfdaten“ des Wareneingangs und sehen erneut den
folgenden Dialog:
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4. Wareneingang

€ cowis Basiswissen

[i] t Datensatz  Extras Datkei (g [#]

| 2z ‘ G Abbruch | mSpeichem

L2l ool glol 2|

e CARHARTT =] Yar
WE-Datum ’mﬂ Zuriick
LI-Humrmer [12348 LI-Dratum j Pos. F12)
RE-Mummer [ RE-Datum ﬂ
Zusatzbez. | WE-Nr 4000
Wihrung [EUR v|mwsizy [ 180 ;[ 70
Augz Rechhung Aug Position Differenz
Anzahl Teile [ o5 Waluta Tage
Warerwert 1 [ £a0.0 Zahl -Bed. Tage

Warerwert 3 +
Werzandkosten +
R abatt ¥ -

Zwizchen-Summe =

Entzorgung = ™ Rabatt ™ Skonta

Metta =

Betrag MwS5t-1 + 108,80 ¥ Etiketten drucken

Betrag MwSt-2 + W mit ' arenbewegung

Brutta i TEE A0

Filialen 1 Geschftsart ’—ﬂ
Werkehrszweig ’—j

Filiale Mr. |_1ﬂ Filiale 1 Yerfahren ’—ﬂ

Bitte geben Sie hier in der Schaltflache v Etiketten diucken

vorliegenden Wareneingang
Etiketten erzeugt werden sollen, oder nicht (Kastchen ohne Haken).

an, ob fur den

4.2.7 Wareneingang speichern

Bitte kontrollieren Sie hier noch einmal die folgenden Daten:

e WE-Datum (Das Datum, an dem die Ware bei Ihnen eingetroffen ist).

e LI-Nummer und LI-Datum (bitte vom Lieferschein entnehmen).

e Anzahl Teile und Warenwert 1 (in blauer Schrift unterhalb der Spalte , aus
Pos*).

Sind alle diese Angaben korrekt, dann konnen Sie den Wareneingang durch einen
. m apeichern . . .
Klick auf oder durch dricken der F2 Taste sichern. DdD Cowis

backoffice bucht die eingegebene Lieferung in den Bestand ein. Je nach dem, ob Sie
Etiketten drucken wollen oder nicht erfolgt vorher eine Abfrage:
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x|

Frage |
9

“‘-{'} Sollen Fir diese Warenlieferung Etiketten erzeugt werden?

Ja Mein |

Sie kénnen einen gespeicherten Wareneingang jederzeit in der Ubersichtsliste
wieder auswahlen und nochmals bearbeiten. Dabei ist wichtig, dass Sie den
Wareneingang zuvor in den ,Anderungs-Modus” versetzen (durch einen Klick auf

7 Endem .
oder durch Drucken der F7 Taste).

4.2.8 Etiketten drucken

Sie wundern sich vielleicht, dass DdD Cowis backoffice fur Ihren ersten
Wareneingang noch nicht automatisch Etiketten gedruckt hat.

Die Etiketten werden nicht gleich gedruckt, sondern zuerst in einer Datei mit
Druckauftragen zwischengespeichert. Hier kdnnen Sie jetzt zu einem beliebigen
Zeitpunkt die Etiketten drucken lassen. Wahlen Sie hierfur Uber das Menu den
Menupunkt ,,Drucken - Spezielles - Etiketten drucken” entsprechend der folgenden
Bildschirmmaske:
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BN Datei  Einstellun

Datensakz Strg+F3
Liskte akrg+F4

Spezieles Etiketten drucken
Markierte Etiketten drucken
Ersatzetiketten eingeben
Micht gedruckke Etiketken
Kormmisionsliske
Liske offener Auftrage
Warenverteilprokokall

Drucken von verschlisselten EK Preisen auf Etiketten

e Es war bisher moglich den EK-Preis eines Artikels verschlusselt
auf Etiketten zu drucken. Allerdings wurde generell der im Artikelstamm
hinterlegte EK-Preis verwendet.

EK-Preise konenn jedoch bei bestimmten Bestellungen/Lieferungen vom Preis im
Artikelstamm abweichen. Aus diesem Grund wird far den Druck nun der EK aus der
Warenlieferungs-Buchung verwendet, wenn das Etikett uber den
Wareneingangsbereich erzeugt wird.

Eindeutige ID: #1045
Verfasser: WebMaster
Letzte Anderung: 2016-09-15 10:06
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