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2.2.1 Anlegen von Adressen

Zum Anlegen von neuen Adressen drucken Sie [NEU].Dies kann aus der
Adressenliste, wie auch aus der Adressenauskunft erfolgen
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2. Adressen

Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen ?

2 (G wonen |[Fecren | - 31| (O] @) E
Adress-|D [22769] = Adress-Typ
Anrede - [ Kunde
Name1 _
Name2 [ Lieferant
Strasse/Postfach [ Mitarbeiter
PLZ, Ort - - [ Privat

Kontakt |Z|.|satz | Memao |\|’ereinban.|ng

Fa

E-Mail
Ansprechp.
Geburtstag

2.2.2 Feldbeschreibung

Adress-ID

DdD Cowis backoffice vergibt eine Adress-ID. Diese kdnnen Sie mit [ENTER]
ubernehmen. Mit [F9] erhalten Sie eine Auswabhlliste Uber die bereits gespeicherten
Nummern. Es kann natudrlich auch eine andere beliebige Nummer eingegeben
werden, sofern diese nicht schon vergeben ist.

Anrede

Das Feld Anrede beinhaltet ebenfalls eine Auswahlliste mit Kurzeln. Innerhalb dieser
Liste konnen bereits bestehende "Anreden" ausgewahlt und mit [ENTER]
ubernommen werden. Mit [Neu] werden Neu angelegt und mit [Andern]

gegebenenfalls Uberarbeitet. Wenn Sie Ihre Anreden mit Kurzel kennen, arbeiten Sie
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2. Adressen

am schnellsten wie folgt: Eingabe des angelegten Kurzels und anschlieBendes
Bestatigen mit [ENTER].

Namel

Hier wird die Bezeichnung der Firma oder der Name von Personen eingegeben. Bei
Namen muss beachtet werden, dass zuerst der Nachname und durch ein Komma
getrennt der Vorname eingegeben werden sollte (z.B. "Mustermann, Hans"). Diese
Vorgehensweise ist sinnvoll, da bei Selektionen oder Sofortpositionierung im
Allgemeinen nach dem Nachnamen gesucht wird. In Briefen stellt DdD Cowis
backoffice den Namen automatisch um. Wie in unserem Beispiel steht im Briefkopf
dann "Hans Mustermann". Bei Firmen immer den fur Sortierungen wichtigen Namen
zuerst angeben (z.B. "Muller, Modehaus").

Name?2

Wird ausgefullt, wenn Namel nicht ausreicht. Beispielsweise bei zweizeiligen
Firmenbezeichnungen.

Str./Postf.

In diesem Feld wird die Standardanschrift eingegeben. Weitere Anschriften konnen
spater uber den Menupunkt "Kontakt" mit [Bearbeiten] eingegeben werden.

WICHTIG: Die hier eingegebene Adresse ist die Standardanschrift und wird
beispielsweise fur

Serienbriefe verwendet.

PLZ, Ort

Hier steht eine Liste der Postleitzahlen und Orte von Deutschland zur Verfugung.
Nach Eingabe der PLZ und anschlieBendem [ENTER] erscheint automatisch der
dazugehorige Ort. Diese Liste kann mit den Ublichen Funktionen erweitert bzw.
bearbeitet werden. Fur haufig benotigte Orte kann ein Kurzel angelegt werden.

Kurzinfo

Es stehen 2 Zeilen fur wichtige Informationen zur Verfugung.
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2.2.3 Memo

Mit der Tastenkombination [Strg]+[F1] oder MenUpunkt "Datensatz/Memo" erhalten
Sie eine beliebig grolse Kundenkarteikarte zum Eingeben "freier Texte". Hier haben
Sie die Maoglichkeit zu einer Adressen wichtige Informationen oder Gesprache zu
dokumentieren. Die Eingaben mussen mit [Speichern] gesichert werden. Mit [Esc]
kann die Eingabemaske verlassen werden. Memoeintrage konnen auch aufgerufen
werden, indem Sie mit der Maus auf "Memo" klicken.

2.2.4 Weitere Daten

Jede Adresse kann in beliebiger Kombination vom Typ Privat, Kunde, Lieferant oder
Mitarbeiter sein. Die Zuordnung zu einer der oben genannten Gruppen findet per
Ja/Nein - Schalter statt. Spezifische Daten fur Privat-, Kunden-, Lieferanten- oder
Mitarbeiteradressen kdnnen nach der Eingabe im entsprechenden Feld und
anschlieBendem [ENTER] eingegeben werden. Zusatzlich konnen in jeder Gruppe 2
freie Stichwortfelder aktiviert werden (siehe dazu Standardvorgaben Adressen).

Hinweis: Hier angelegte Daten kdnnen in der Adressenauskunft mit ihrem jeweilig
ersten Buchstaben mit dem MenUpunkt "Extras/Weitere Daten" oder [Shift]+[F5]
aufgerufen werden. Aullerdem kommen Sie in diese Masken, indem Sie mit der
Maus auf den ersten Buchstaben klicken. Nach der Eingabe in den verschiedenen
Feldern 6ffnen sich die folgenden Masken:

2.2.5 Kunden-Daten
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T —
< oap e cermany A0 cOWS oI e W < - C==
—————
Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen 2
z - - @A 7 [ < )
: (G et [ [ oeren ] - 71 (O] IR
Adress-ID 23447 - Adress-Typ
Anrede - Kunde
Mame1 Abele, Nina
. Lieferant
Mame2 O Licfera
[ Mitarbeiter

Strasse/Postfach  Sankt Blasius-Str.12a
PLZ. Ort 07426 ~| Mankenbach - [T Privat

| Kontakt I Zusatz | Kunde | Memo | Vereinbarung

[ Kunde Einzelhandel
[[] Kunde GroBhandel

Algemein | Grosshandel | Einzelhandel

Kunden-Gruppe - Planumsatz 0.00
Kunde seit 11.03.2008 ~
gespent ab -
Spemgrund
Versandart -

Vertreter -
Shop Berecht. stufe 0D~

Andern

Einzelhandel-Rabatt
Der hier eingegebene Rabatt wird an der DdD Cowis pos berucksichtigt.

(GroBhandel nur mit entsprechendem Modul)

Kundengruppe

Wenn Sie mit "Staffelpreisen" arbeiten, kann fur dieses Feld eine
Kundengruppenliste angelegt werden. Mit der Eingabe einer Kundengruppe legen
Sie fest, welcher "Staffelpreis”, fur den jeweiligen Kunden, als Artikeleinzelpreis
verwendet wird. Die "Staffelpreistabelle" wird in der Artikelverwaltung angelegt.

Kunde seit

Datum (TT.MM.]J) eingeben, seit wann die Firma oder die Person Kunde ist. Die
folgenden Felder werden, sofern Sie Uber das "Modul Auftragsbearbeitung"
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2. Adressen

verfugen, in der Auftragsbearbeitung bendtigt bzw. konnen als Vorschlag dorthin
ubergeben werden. Ansonsten konnen sie als Infofeld dienen.

Gesperrt ab und Sperrgrund
Ab wann der Kunde nicht mehr beliefert wird. Es erfolgt eine Warnung beim

Auswahlen des Kunden in der "Auftragsbearbeitung". Der Sperrungsgrund wird
ebenfalls in der Warnung angezeigt.

2.2.6 Lieferanten-Daten

< i o
 DdD retail Germany AG COWIS 6.3.24  Adressen p— ﬁ
Bereich Datensatz Extras Drucken Datei  Einstellungen 7
[T g =] - T WA 7 “ Y
o o | [ [ ] (G | B | 831 @@ B
Adress-ID 70000 brjdﬂl Adress-Typ
Anrede Fima - 7] Kunde
Mame1 i
— DdD retail Germany AG Liferart
Strasse/Postfach  Wailerstr. 41 [T Mitarbeter
PLZ. Ot 29143 ~| Blaubeuren - [ Privat

| Kontalkt I Zusatz | Lieferant | Memo | ereinbanng

Lieferarten-1D

Aigemein | Details | EDI
Eigene Kunden-Nr. Pro Filiale:

Rabatt-Vereinbanung

Bonus-Vereinbarung

Kreditlimit 0.00
Min. Auftragswert 0,00
Aufschlag

Auskunft
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Eigene Kunden-Nr

Ihre Kundennummer bei diesem Lieferant.

LieferantIiD
Kurzbezeichnung des Lieferanten (Zahlen oder Buchstaben). Diese Kurzbezeichnung
wird bei den Artikeln als "Lieferant" in der Auswahlliste eingetragen. Wie auch bei

den Kundendaten sind die nachfolgenden Felder mit dem "Modul
Auftragsbearbeitung" verbunden.

Mind. Auftragswert

Mindestbestellwert bei diesem Lieferanten.

Aufschlag

Betrag bei Unterschreitung des Mindestbestellwertes.

Rabatt- und Bonusvereinbarungen

Konditionen, die Sie bei dem entsprechenden Lieferanten haben (Info-Felder).

2.2.7 Mitarbeiter-Daten
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2. Adressen
: DdD retail Germany AG COWIS 6.3.24  Adressen ﬁ E@Iﬂ

Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen 7
e (L feperen |2 Ao | o) tchen | () i | %709 E

Adress-ID 11385 - Adress-Typ
Anrede - [ Kunde
:ame; Lassotta, Alexander [ licferart

ame:
Strasse/Postfach  Hirschgasse 12 Mitarbeiter
PLZ. Ot 83073 +| Um - [C] Privat

_ Mitarbeiter | Memo |\c’ereinban.|ng

[ Verkaufer-/Kassendaten | Grosshandsl | Zusatz-Daten |

Arbeitszeit Geburtstag: 06.09.1962 ~
Uraub: Mitarbeiter seit: 04.10.1535 ~
Frei-Feld 1:
Frei-Feld 2:

Auskunft

Freifeld 1 und 2

Fur wichtige Informationen. Beispiel: Besonderheiten, Konditionen, Vorlieben.

Arbeitszeit und Urlaub

Vereinbarungen Uber Arbeitszeit und Urlaub.

Mitarbeiter seit

Eintrittsdatum des Mitarbeiters.

Geburtstag

Geburtstag des Mitarbeiters.
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{ DAD retail Germany AG COWIS 6324  Adressen S ol
Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen 7
T 7 =TE =~ @ Al (@ < )
] [t i ] (Bl ) (G ] B | (8121 O B
Adress-ID 11385 - Adress-Typ
Anrede - 7] Kunde
Mame1 Lassotta, Alexander [ Licferart
Name2
Strasse/Postfach  Hischgasse 12 Mitarbeiter
PLZ. Ot 83073 +| Um - [C] Privat

Mitarbeiter | Memo | Vereinbarung
Verkaufer-/Kassendaten | Grosshandel | Zusatz-Daten

Werkaufer-Mr. 2~
Stamm-Fi-Nr. 1~
Berechtigungs-Gre.  Standard <
Es bedient Sie Mlexander Lassotta
Verkaufer-Passwort

Werkaufer-Karten-Nr:

Auskunft

Verkaufer-Nr.
Eintrag der Personalnummer des jeweiligen Mitarbeiters.
WICHTIG: Diese Nummer ist die Personalnummer an der Kasse. Zusatzlich kann

diese Nummer beim Ausbuchen von Ware (Menupunkt "Einzeln buchen") eingesetzt
werden, um Auswertungen nach Verkaufernummern zu erstellen.

Es bedient Sie

Eintrag erscheint auf dem Kassenbeleg (z.B. Es bedient Sie "Frau Mayer")

2.2.8 Privat-Daten
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-
£ DAD retail Germany AG COWIS 6324  Adressen | - B S ol
Bereich Datensatz  Extras Drucken Datei Einstellungen ?
) ; I Kopieren P e 3 | fechen i W (A I 3 = 3
D e [ e B | [ iwem] 5121 D0 BEIE )R
Adress-ID 18488 - Adress-Typ
Anrede bl ] Kunde
Mame1 i
Schneck, Hans-Jirgen |:| Liferart
Mame2
Strasse/Postfach | essingstralie 7a [C] Mitarbeiter
PLZ, Ot 72351 v| Geislingen bl Privat

| Kortakt I Zusatz | Privat | Memao | Vereinbarnung

Geburtstag: [05.02. 1586 IR

Endern

2.2.9 Rufnummern
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2. Adressen

DdD retail Germany AG COWIS 63.24  Adresse (B0

Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen 7

" Neu ” 1) Kopieren ” 7 Fndem ” 2/ Léschen ”@Abbmch] ] Q7! @@

Adress-ID 70000 - Adress-Typ
Anreds Fima - [ Kunde
Name1 i
DdD retail Germarny AG Licferant
Name2
Strasse/Postfach  Weilarstr. 41 [C] Mitarbeiter
PLZ Ont 89143 ~| Baubeuren - [T Privat
Kortakt |Zusatz | Ligferant | Memo | Vereinbanng
Telefon 07344 / 9628 - 21 Tel Hotline COWIS
Fax 07344 / 9638 - 320 Fax
g
Fax 07344 / 9638 - 322 ) : Ruf- und Faxnummern / E-Mail / Ansprechpartner / Anschriften ﬁ
E-Mail info@dddretail
; info® alcom § Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen ?
E-Mail support@cowis.net
. ™
Ansprechp. " Neu ” |‘_ Kopieren ” 7 Andem ” 2/ Laschen ”@ Abbruch ” mSpemhem ]
Beschreibung Kontakie T F M | P A
iTEL 07344 /9638 - 0
FAX 07344 /9638 - 320
Tel Hetline COWIS 07344 /9638- 21 x
FAX Hotline COWIS 07344 /9638 - 322 X
E-mail info@dddretail.com x
Homepage hittp://wwew cowis.com X
Support-Arfragen support @cowis.net
l QK l l Abbruch l

Ein Kontakt kann Rufnummer (T), Faxnummer (F), Ansprechpartner (P), Anschrift (A)
oder Kombination daraus sein. Es konnen zu jeder Adresse beliebig viele Kontakte
gespeichert werden.

Kontakte neu anlegen

Mit [Neu] oder MenUpunkt "Datensatz/Neuanlegen”. Beschreibung In diesem Feld
wird eingegeben um was fur eine Art von Eintrag (z.B. "Tel.", "Fax", "Herr
Mustermann", "Lieferanschrift") es sich handelt.

Rufnummer

Hier wird die entsprechende Telefonnummer, Durchwahl, Faxnummer, etc.
eingegeben.

Tel.? und Fax?

Kennzeichnung, ob die angegebene Rufnummer eine Telefon- oder Faxnummer ist.
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Der Eintrag "*" kennzeichnet die Standardnummer. Ein "X" bedeutet: "gehort zu".
Beispiel: Wenn fur einen Brief der Ansprechpartner ausgewahlt werden muf,
erscheinen alle Kontakte, die bei Ansprechpartner ein "*" oder ein "X" haben. Soll
fur einen Serienbrief der Standardansprechpartner verwendet werden, wird
automatisch der Kontakt verwendet, der mit "*" gekennzeichnet ist. zu Handen
Eintrag des kompletten "zu Handen"-Textes (z.B. "z.H. Herrn Meier").

Hinweis: Bei Privatadressen ist es sinnvoll dieses Feld leer zu lassen. Ansonsten
passiert folgendes: Heinrich Mustermann, z.H. Herrn Heinrich Mustermann

Anrede Brief

Eintrag der kompletten Briefanrede (z. B. "Sehr geehrter Herr Meier,"). Das Komma
nach dem Namen nicht vergessen.

Hinweis: Ist in dem Feld Bezeichnung der Name des Ansprechpartners
eingetragen, konnen die beiden oben beschriebenen Felder mit [ENTER] bestatigt
werden. DAD Cowis backoffice fullt diese dann vollstandig aus. Dies erfolgt nach
folgender Regel: Ist im Feld Bezeichnung das Wort "Herr ..." eingetragen, generiert
DdD Cowis backoffice die Anrede "Sehr geehrter Herr ...," . In allen anderen Fallen
wird die Anrede "Sehr geehrte ..." vorgeschlagen. Die Einstellung fur die Vorschlage
lasst sich in den Standardvorgaben (Standardvorgaben Adressen) andern oder ganz
l6schen.

WICHTIG: Die beiden Felder "zu Handen" und "Anrede Brief" mussen korrekt
ausgefullt sein, um als Grundlage fur Serienbriefe zu dienen.

Ansprechpartner

Kennzeichnung, ob der Eintrag als Ansprechpartner verwendet werden soll.
Voraussetzung: Mindestens "Anrede Brief" muld ausgefullt sein. Die folgenden
Felder: Anrede Adr., Namel, Name2, Str./Postf., PLZ/Ort sind fur abweichende
Anschriften, z.B. Lieferanschrift, vorgesehen. (Siehe Adressen neuanlegen).

Anschrift

Kennzeichnung, ob der Eintrag als Anschrift verwendet werden soll. Hier ist die
Auswahl

e Anschrift
e Rechnungsanschrift
e Lieferanschrift
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vorgegeben.

2.2.10 Bankverbindungen neuanlegen

Mit [Bearbeiten] 6ffnen Sie die Liste der Bankverbindungen. Es kdnnen beliebig
viele gespeichert werden.

DdD retail Germany AG COWIS

Bereich Datensatz Extras Drucken Datei Einstellungen 7

Neu H 1 Kopisren ” 2 ndem ” 2] Lischen ] [@ Abbruch ] B soeicrem | (@][4] @

Adress-ID 70000 - Adress-Typ
—c Fima | [ Kunde
Mame1 DD retail Germany AG et
Mame2

Strasse/Postfach  yWailerstr. 41 [ Mitarbeiter
PLZ Ot 89143 ~| Blaubeuren - [C] Prvat

| Kortalt | Zusatz | Lieferant I Mema | Vereinbarung

N r B
Kurzinfo {  Bankverbindungen ﬁ @M
Bereich Datensatz  Extras  Drucken Datei  Einstellungen 7
Sparte | " New [ I} Kopieren || <7 Andem || 2 Lischen |[ () Abbruch || []speichen |
Zweck + Empf. Name.Firma Kontonummer BLZ + Bank + IBAN
Bankvetbind.ng Bl et Germeny AG Z0EEETE " Sparcasse (im DEZ021068
Konto./BLZ/Bank
Konto/BLZ/Bank
WEB-Login
Passwort
4 1 3
l QK l l Abbruch l
—
Liste

Mit [Neu] werden neu Bankverbindungen angelegt.

2.2.11 Feldbeschreibung
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Zweck

Als Zweck wird die Art der Bankverbindung (z.B. Lohnkonto) angegeben.

Empf./Bank

Hier wird der Empfanger eingegeben (Name/Firma). Durch Bestatigen mit [Return]
wird der Name aus der Standardanschrift in dieses Feld Gbernommen.

Kontonummer

Kontonummer eingeben.

Bank und Bankleitzahl

Bank und dazugehorige BLZ eintragen. Auch hier kann eine Auswahlliste angelegt
werden. Beim Auswahlen eines Eintrages aus der Liste werden somit beide Felder
gleichzeitig ausgefulit.

Die Bearbeitung der Adressen kann aus der Adressenliste oder der
Adressenauskunft erfolgen (Ausnahme: Selektionen konnen "nur" aus der Liste
gestartet werden). Hierfur werden die Funktionstasten benoétigt, die in der untersten
Menuzeile aufgelistet sind. AuBerdem sind die Befehle auch unter dem Menupunkt
"Datensatz" zu finden.

2.2.12 Adressen bearbeiten

Andern

Mit [Andern] gelangen Sie in den Anderungsmodus. Positionieren Sie den
Leuchtbalken auf das zu andernde Feld und andern Sie die Daten wie gewunscht.
Mit [Speichern] werden die geanderten Daten gesichert. Dabei fragt DdD Cowis
backoffice noch einmal nach, ob die Eintragungen "OK" sind.
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Kopieren

Jede Adresse kann mit Hilfe von [Kopieren] kopiert werden. DAD Cowis backoffice
fragt nach, ob bestimmte Daten (Kontakte/Rufnummern und Bankverbindungen)
ubernommen werden sollen. Danach wird eine neu Adress-ID vergeben. Jetzt kann
der Datensatz beliebig verandert werden. Mit [Speichern] Anderungen sichern.

Loschen

Der Button [Loschen] wird zum Loschen eines Datensatzes bendtigt. DAD Cowis
backoffice lasst sich vor der endgultigen Loschung den Vorgang allerdings noch
einmal bestatigen.

Sortierung

Die Standardsortierung bei Adressen ist nach dem Namen. Mit einem Klick auf die
jeweilige Spalte kann eine andere Sortierung ausgewahlt werden.

Sofortpositionierung

Zum schnellen Auffinden von Adressen ist auch hier, wie im Bereich Artikel, eine
Sofortpositionierung moglich.

Selektionen

Regeln zum Ausfullen der Selektionsmaske finden Sie unter dem Punkt
JArtikelselektionen®.

Hinweis bei Adresselektionen: Unter dem Punkt Selektieren konnen Sie mit [J]
oder [N] angeben, auf welche Adresse sich die Selektion beziehen soll (z. B.
Lieferanten [J] = nur innerhalb der Lieferanten wird selektiert). Wird bei 2 oder
mehreren Feldern [J] eingegeben, werden nur Adressen selektiert, die beide
Kriterien gleichzeitig erfullen. Selektionen konnen nur in der Adressenliste, nicht in
der Adressenauskunft ausgeflhrt werden.

In den Standardvorgaben, mit [Strg]+[F9] oder unter
"Einstellungen/Standardvorgaben", konnen verschiedene Voreinstellungen
gespeichert werden. Die Standardvorgaben werden beim Einrichten des Systems
nach ihren Wianschen angepalSt. Bei Bedarf konnen Sie diese Vorgaben lhren
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2. Adres

Anforderungen entsprechend andern.

sen

: Standardvorgaben fiir Adressen - ﬁ &J
Adress-I0 ab (Bllgemein) Sortierung
Adress-|0 ab ffur Kunden) MNamel - Name? -
Adress-ID ab ffur Lieferanten)
zu Handen
Anrede Brief Sehr geshrte
Anrede Brief Sehr geehrte Damen und Hemen,
Versandart -

[] Frage nach And.
Eingabe Tel/Fax

Kunden (£ahlb.); Zahlbar in
Kreditlimit

Anlass melden
Stichwortfelder

Kunden

Lieferarten
Mitarbeiter

Privat
Diatei fur David

[] Kundenkartennr. autom. vorbelegen [ | SteuerMr drucken

[7] Rabatt auf Warerwert [7] Skonto auf Warenwert
miit % Sk, Tage netto
Zahlart -
14 Tage vorher bis 7  Tage danach
Sparte
Versandart

Vertreter

Abbrechen

Adress-ID

Beim Neuanlegen wird die nachste freie Adress-ID ab dem hier eingetragenen Wert

vorgeschlagen.

zu Handen, Anrede Brief

Eintrag, welchen Text das Programm bei jedem Kontakt, der als Ansprechpartner

dienen soll, vorschlagt.
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2. Adressen

Anrede Brief

Unter den Standardwerten wird hier eingegeben, was DdD Cowis backoffice z.B. in
Serienbriefen als Anrede eintragen soll, wenn kein Standardansprechpartner
vorhanden ist. Diese Eintragungen ("zu Handen" und "Anrede Brief") werden von
DdD Cowis backoffice, wie unter "Kontakte Neuanlegen" beschrieben, verwendet
um automatisch sinnvolle Anreden fur Ansprechpartner zu generieren. Dies spart
Schreibarbeit beim Erfassen.

Frage nach Anderungen

DdD Cowis backoffice protokolliert selbstandig, wer wann eine Adresse andert.
Wenn dieses Feld auf "J" gestellt ist, verlangt DdD Cowis backoffice zusatzlich die
Eingabe eines Anderungsgrundes. Diese Eintrége kdnnen unter
"Datensatz/Anderungen" abgerufen werden.

Kunden (Zahlb.)

Dieser Vorschlag der Zahlungsbedingungen erscheint in der Kundenmaske.

Kreditlimit

DdD Cowis backoffice schlagt den hier eingetragenen Wert beim Neuanlegen von
Kundendaten vor.

Stichwortfelder

Die Adressverwaltung von DdD Cowis backoffice erlaubt es, bis zu vier (2 lange und
2 kurze) frei wahlbare Stichworte zu vergeben. Dieser Eintrag erscheint nun in der
Auskunftsmaske der Adressen. Jedem dieser Stichwortfelder ist eine Auswabhlliste
hinterlegt, die Sie sich nach lhren Winschen anlegen konnen. Nach diesen
Stichworten kénnen spater auch Auswertungen und Listen generiert werden.

Freie Felder: Kunden / Lieferanten / Mitarbeiter / Privat

DdD Cowis backoffice hat fur jeden Adresstyp zwei frei definierbare Felder. Diese
erscheinen in den jeweiligen Masken als Infofelder und konnen im Gegensatz zu den
Stichwortfeldern nicht als Selektionskriterium in Auswertungen verwendet werden.
Mit der Tastenkombination [Strg]+[F10] oder unter "Einstellungen/Druckparameter"
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2. Adressen

steht eine Auswahlliste der installierten Drucker zur Verfugung. Hier kann
eingestellt werden auf welchem Drucker aus der Adressdatenverwaltung gedruckt
wird. Anderungen missen mit [Speichern] abgespeichert werden. Wenn Sie
verschiedene Drucker verwenden mochten, kdnnen sie an diesem Punkt drei
Fragezeichen eintragen. Das bedeutet, dass DdD Cowis backoffice Sie vor jedem
Druckvorgang fragt, welcher Drucker verwendet werden soll, bzw. die Auswahlliste
der Drucker wird geoffnet. Nachfolgend sind verschiedene Arten von Listen
beschrieben, die Sie unter DdD Cowis backoffice aus der Adressdatenverwaltung
drucken konnen.

Eindeutige ID: #1031
Verfasser: WebMaster
Letzte Anderung: 2013-02-27 13:21
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